Heimmitwirkungsverordnung

Inhaltsverzeichnis

Titel und Paragraphen

Seite

Erster Teil

Heimbeirat und Heimflirsprecher

Erster Abschnitt: Bildung und Zusammensetzung von Heimbeiriten

§ 1 Wahl von Heimbeiriten

§ 2 Aufgaben der Triger

§ 3 Wahlberechtigung und Wihlbarkeit

§ 4 Zahl der Heimbeiratsmitglieder

§ 5 Wahlverfahren

§ 6 Bestellung des Wahlausschusses

§ 7 Vorbereitung und Durchfithrung der Wahl

§ 8 Mithilfe des Leiters

§ 9 Wahlschutz und Wahlkosten

§ 10 Wahlanfechtung

§ 11 Mitteilung an die zustindige Behorde

§ 11a Abweichende Bestimmungen fiir die Bildung des Heimbeirates

(O N B N A B N E LIPS R[OS ) [V (O (US 3 (O}

Zweiter Abschnitt: Amtszeit des Heimbeirates

§ 12 Amtszeit

§ 13 Neuwahl des Heimbeirates

§ 14 Erloschen der Mitgliedschaft

§ 15 Nachriicken der Ersatzmitglieder

W [ [ [

Dritter Abschnitt: Geschéftsfithrung des Heimbeirates

§ 16 Vorsitzender

§ 17 Sitzungen des Heimbeirates

§ 18 Beschlisse des Heimbeirates

§ 19 Sitzungsniederschrift

§ 20 Tatigkeitsbericht des Heimbeirates

§ 21 Kosten und Sachaufwand des Heimbeirates

(o) N[ J [0 W (o) (o) (o)}

Vierter Abschnitt: Stellung der Heimbeiratsmitglieder

§ 22 Ehrenamtliche Téatigkeit

§ 23 Benachteiligungs- und Begiinstigungsverbot

|

§ 24 Verschwiegenheitspflicht

Fiinfter Abschnitt: Heimflrsprecher

§ 25 Bestellung des Heimfiirsprechers

§ 26 Authebung der Bestellung des Heimfiirsprechers

3

§ 27 Beendigung der Tatigkeit




Heimmitwirkungsverordnung

Titel und Paragraphen Seite
§ 28 Stellung und Amtsfithrung des Heimfursprechers 8
Zweiter Teil

Mitwirkung des Heimbeirates und des Heimflirsprechers

§ 29 Aufgaben des Heimbeirates 8
§ 30 Mitwirkung bei Entscheidungen

8

§ 31 Mitwirkung bei Leistung von Finanzierungsbeitrigen 9
§ 32 Form und Durchfithrung der Mitwirkung des Heimbeirates 9
§ 33 Mitwirkung des Heimfursprechers 9
Dritter Teil

Ordnungswidrigkeiten und SchluBlvorschriften

§ 34 Ordnungswidrigkeiten 9
§35 (Inkrafttreten) 10
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Erster Teil

Heimbeirat und Heimfiirsprecher

Erster Abschnitt: Bildung und Zusammensetzung von Heimbeiraten

§ 1 Wahl von Heimbeiriten

1.Zur Mitwirkung der Bewohner in Angelegenheiten des Heimbetriebes werden in Heimen
nach § 1 Abs. 1 des Gesetzes, die in der Regel mindestens sechs Personen aufnehmen, Heim-
beirite gebildet. Ihre Mitglieder werden von den Bewohnern der Heime gewéhlt.

2.Fiir Teile der Einrichtung konnen eigene Heimbeiréte gebildet werden, wenn dadurch die
Mitwirkung der Bewohner besser gewahrleistet wird.

§ 2 Aufgaben der Triger

Die Triager des Heims haben auf die Bildung von Heimbeirdten hinzuwirken. Thre Selbstén-
digkeit bei der Erfiillung der ihnen obliegenden Aufgaben wird durch die Bildung von Heim-
beirdten nicht beriihrt.

§ 3 Wahlberechtigung und Wihlbarkeit

1.Wahlberechtigt sind alle Personen, die am Wahltag auf Dauer in dem Heim aufgenommen
worden sind (Bewohner).

2.Wihlbar sind alle Wahlberechtigten, die am Wahltag mindestens zwei Monate das Heim
bewohnen.

§ 4 Zahl der Heimbeiratsmitglieder
Der Heimbeirat besteht in Heimen mit in der Regel

6 bis 20 Bewohnern aus einem Mitglied (Heimsprecher),
21 bis 50 Bewohnern aus drei Mitgliedern,

51 bis 150 Bewohnern aus fiinf Mitgliedern,

151 bis 250 Bewohnern aus sieben Mitgliedern,

iber 250 Bewohnern aus neun Mitgliedern.

§ 5 Wahlverfahren

1.Der Heimbeirat wird in gleicher, geheimer und unmittelbarer Wahl gewéhlt.

2.Zur Wahl des Heimbeirates konnen die Wahlberechtigten Wahlvorschldge machen. Jeder
Wahlvorschlag ist von mindestens drei Wahlberechtigten zu unterstiitzen.

3.Jeder Wahlberechtigte hat so viele Stimmen wie Heimbeiratsmitglieder zu wéhlen sind. Er
kann fiir jeden Bewerber nur eine Stimme abgeben. Gewéhlt sind die Bewerber, die die meis-
ten Stimmen auf sich vereinigen. Bei Stimmgleichheit entscheidet das Los.

§ 6 Bestellung des Wahlausschusses

1.Spitestens sechs Wochen vor Ablauf der Amtszeit bestellt der Heimbeirat drei Wahlberech-
tigte als Wahlausschuf3 und einen von ihnen als Vorsitzenden.
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2.Besteht vier Wochen vor Ablauf der Amtszeit des Heimbeirates kein Wahlausschuf3, so hat
ihn der Leiter des Heims zu bestellen. Soweit hierfiir Wahlberechtigte nicht in der erforderli-
chen Zahl zur Verfiigung stehen, hat der Leiter Mitarbeiter des Heims zu Mitgliedern des
Wabhlausschusses zu bestellen.

§ 7 Vorbereitung und Durchfithrung der Wahl

1.Der Wahlausschuf hat unverziiglich die Wahlvorschldge und die Zustimmungserkldrung
der Vorgeschlagenen zur Annahme einer Wahl einzuholen, Ort und Zeit der Wahl zu bestim-
men, eine Liste der Wahlvorschldge aufzustellen und diese Liste sowie den Gang der Wahl
bekanntzugeben. Er hat ferner die Wahlhandlung zu tiberwachen, die Stimmen auszuzihlen
und das Wahlergebnis in einer Niederschrift festzustellen. Das Ergebnis der Wahl hat er in
dem Heim durch Aushang oder in anderer geeigneter Weise bekanntzumachen.

2.Bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der Wahl sollen die besonderen Gegebenheiten in
den einzelnen Heimen, vor allem Zusammensetzung der Wahlberechtigten, Art, GréB3e, Ziel-
setzung und Ausstattung beriicksichtigt werden.

3.Der Wahlausschuf} faf3t seine Beschliisse mit einfacher Stimmenmehrheit.

§ 8 Mithilfe des Leiters

Der Leiter des Heims hat die Vorbereitung und Durchfiihrung der Wahl in dem erforderlichen
Male personell und sichlich zu unterstiitzen, insbesondere dem Wahlausschuf3 die notwendi-
gen Unterlagen zur Verfiigung zu stellen und die erforderlichen Auskiinfte zu erteilen.

§ 9 Wahlschutz und Wahlkosten

1.Die Wahl des Heimbeirates darf nicht behindert oder durch Zufiigung oder Androhung von
Nachteilen oder Gewdhrung oder Versprechen von Vorteilen beeinfluflt werden.
2.Die erforderlichen Kosten der Wahl iibernimmt der Trager des Heims.

§ 10 Wahlanfechtung

1.Mindestens drei Wahlberechtigte oder der Leiter des Heims kdnnen binnen einer Frist von
zweil Wochen, vom Tage der Bekanntmachung des Wahlergebnisses an gerechnet, die Wahl
bei der zustindigen Behdrde anfechten, wenn gegen wesentliche Vorschriften iiber das Wahl-
recht, die Wahlbarkeit oder das Wahlverfahren verstolen worden und eine Berichtigung nicht
erfolgt ist. Eine Anfechtung ist ausgeschlossen, wenn durch den Versto3 das Wahlergebnis
nicht gedndert oder beeinflu3t werden konnte.

2.Uber die Anfechtung entscheidet die zustindige Behdrde.

§ 11 Mitteilung an die zustindige Behorde

1.Der Triger des Heims hat die zustéindige Behorde innerhalb von vier Wochen nach Ablauf
des in § 12 genannten Zeitraumes oder bis spitestens drei Monate nach Betriebsaufnahme
iiber die Bildung eines Heimbeirates zu unterrichten. Ist ein Heimbeirat nicht gebildet wor-
den, so hat dies der Trager des Heims der zustdndigen Behorde unter Angabe der Griinde un-
verziiglich mitzuteilen. In diesen Fillen hat die zustdndige Behorde in enger Zusammenarbeit
mit Trager und Leiter des Heims in geeigneter Weise auf die Bildung eines Heimbeirates
hinzuwirken, sofern nicht die besondere personelle Struktur der Bewohnerschaft der Bildung
eines Heimbeirates entgegensteht.
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2.Absatz 1 gilt entsprechend, wenn der Heimbeirat vor Ablauf der regelméBigen Amtszeit
nach § 13 neu zu wihlen ist. Die Frist zur Mitteilung beginnt mit dem Eintritt der die Neu-
wahl begriindenden Tatsachen.

§ 11a Abweichende Bestimmungen fiir die Bildung des Heimbeirates

Die zustdndige Behorde kann in Einzelfdllen Abweichungen von der Mindestwohndauer nach
§ 3 Abs. 2, der Zahl der Mitglieder des Heimbeirates nach § 4, der Zahl der einen Wahlvor-
schlag unterstiitzenden Wahlberechtigten nach § 5 Abs. 2 Satz 2 und den Fristen und der Zahl
der Wahlberechtigten nach § 6 zulassen, wenn dadurch die Bildung eines Heimbeirates er-
moglicht wird. Abweichungen von § 4 diirfen die Funktionsfahigkeit des Heimbeirates nicht
beeintriachtigen.

Zweiter Abschnitt: Amtszeit des Heimbeirates

§ 12 Amtszeit

Die regelmiflige Amtszeit des Heimbeirates betrdgt zwei Jahre. Die Amtszeit beginnt mit
dem Tage der Wahl oder, wenn zu diesem Zeitpunkt noch ein Heimbeirat besteht, mit dem
Ablauf seiner Amtszeit.

§ 13 Neuwahl des Heimbeirates

Der Heimbeirat ist neu zu wihlen, wenn die Gesamtzahl der urspriinglich gewéhlten Mitglie-
der um mehr als die Hilfte der vorgeschriebenen Zahl gesunken ist oder der Heimbeirat mit
Mehrheit der Mitglieder seinen Riicktritt beschlossen hat.

§ 14 Erloschen der Mitgliedschaft
Die Mitgliedschaft im Heimbeirat erlischt durch

1.Ablauf der Amtszeit,
2.Niederlegung des Amtes,
3.Ausscheiden aus dem Heim.

§ 15 Nachriicken der Ersatzmitglieder

1.Scheidet ein Mitglied aus dem Heimbeirat aus, so tritt ein Ersatzmitglied ein. Das gleiche
gilt, wenn ein Mitglied des Heimbeirates zeitweilig verhindert ist.

2.Die Ersatzmitglieder werden aus den nicht gewéhlten Bewohnern der Vorschlagsliste ent-
nommen. Der nicht gewéhlte Bewohner mit der ndchsthoheren Stimmenzahl tritt als Ersatz-
mitglied ein.
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Dritter Abschnitt: Geschiiftsfithrung des Heimbeirates

§ 16 Vorsitzender

1.Der Heimbeirat wihlt mit einfacher Mehrheit aus seiner Mitte den Vorsitzenden und dessen
Stellvertreter.
2.Der Vorsitzende vertritt den Heimbeirat im Rahmen der von diesem gefal3ten Beschliisse.

§ 17 Sitzungen des Heimbeirates

1.Der Vorsitzende des Heimbeirates beraumt die Sitzungen an, setzt die Tagesordnung fest
und leitet die Verhandlung. Er hat die Mitglieder des Heimbeirates und nachrichtlich die Er-
satzmitglieder (§ 15 Abs. 2) zu der Sitzung rechtzeitig unter Mitteilung der Tagesordnung
einzuladen.

2.Auf Antrag eines Viertels der Mitglieder des Heimbeirates oder des Leiters des Heims hat
der Vorsitzende eine Sitzung anzuberaumen und den Gegenstand, dessen Beratung beantragt
ist, auf die Tagesordnung zu setzen.

3.Der Leiter des Heims ist vom Zeitpunkt der Sitzung rechtzeitig zu verstindigen. An Sitzun-
gen, zu denen der Leiter ausdriicklich eingeladen wird, hat er teilzunehmen.

4.Der Heimbeirat kann beschlieSen, da3 die Bewohner oder dritte Personen an einer Sitzung
oder an Teilen der Sitzung teilnehmen konnen.

§ 18 Beschliisse des Heimbeirates

1.Die Beschliisse des Heimbeirates werden mit einfacher Stimmenmehrheit der anwesenden
Mitglieder gefal3t. Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des Vorsitzenden.

2.Der Heimbeirat ist beschluf3fdhig, wenn mindestens die Halfte seiner Mitglieder anwesend
ist.

§ 19 Sitzungsniederschrift

Uber jede Verhandlung des Heimbeirates ist eine Niederschrift aufzunehmen, die mindestens
die Sitzungsteilnehmer, den Wortlaut der Beschliisse und die Stimmenmehrheit, mit der sie
gefalit sind, enthilt. Die Niederschrift ist von dem Vorsitzenden und einem weiteren Mitglied
zu unterzeichnen.

§ 20 Titigkeitsbericht des Heimbeirates

Der Heimbeirat hat einmal in jedem Amtsjahr den Bewohnern einen Tatigkeitsbericht in ge-
eigneter Weise zu erstatten.

§ 21 Kosten und Sachaufwand des Heimbeirates

1.Der Trager des Heims gewdhrt dem Heimbeirat die zur Erfiillung seiner Aufgaben erforder-
lichen Hilfen. Die hierdurch entstehenden Kosten iibernimmt der Tréger des Heims.

2.Dem Heimbeirat sind in dem Heim geeignete Moglichkeiten fiir Mitteilungen zu erdffnen,
insbesondere Plétze fiir Anschlidge zur Verfiigung zu stellen.
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Vierter Abschnitt: Stellung der Heimbeiratsmitglieder

§ 22 Ehrenamtliche Tatigkeit
Die Mitglieder des Heimbeirates fithren ihr Amt unentgeltlich.
§ 23 Benachteiligungs- und Begiinstigungsverbot

Die Mitglieder des Heimbeirates diirfen bei der Erfiillung ihrer Aufgaben nicht behindert und
wegen ihrer Tétigkeit nicht benachteiligt oder begiinstigt werden.

§ 24 Verschwiegenheitspflicht

1.Die Mitglieder und Ersatzmitglieder des Heimbeirates haben iiber die ihnen bei Ausiibung
des Amtes bekanntgewordenen Angelegenheiten oder Tatsachen Stillschweigen zu bewahren.
Dies gilt nicht gegeniiber den iibrigen Mitgliedern des Heimbeirates. Satz 1 gilt fiir die nach §
17 Abs. 4 teilnehmenden Personen entsprechend.

2.Die Pflicht zur Verschwiegenheit besteht nicht fiir Angelegenheiten oder Tatsachen, die
offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner vertraulichen Behandlung bediirfen.

Fiinfter Abschnitt: Heimfiirsprecher

§ 25 Bestellung des Heimfiirsprechers

1.Die zustédndige Behorde hat unverziiglich einen Heimfiirsprecher zu bestellen, sobald die
Voraussetzungen fiir seine Bestellung nach § 5 Abs. 2 des Gesetzes gegeben sind.

2.Die regelméBige Amtszeit des Heimfiirsprechers betragt zwei Jahre. Eine Wiederbestellung
ist zuldssig.

3.Zum Heimfiirsprecher kann nur bestellt werden, wer nach seiner Personlichkeit, seinen Fa-
higkeiten und den sonstigen Umsténden des Einzelfalls zur Ausiibung dieses Amts geeignet
ist. Er muf} von der zustdndigen Behorde und dem Triager des Heims unabhédngig sein. Die
Bestellung bedarf der Zustimmung des Bestellten.

4.Die Bestellung ist dem Heimfiirsprecher und dem Triager des Heims schriftlich mitzuteilen.
Der Trager des Heims hat die Bewohner in geeigneter Weise von der Bestellung zu unterrich-
ten.

5.§ 1 Abs. 2 gilt entsprechend.

§ 26 Aufhebung der Bestellung des Heimfiirsprechers

1.Die zustédndige Behorde hat die Bestellung aufzuheben, wenn
1.der Heimfiirsprecher die Voraussetzungen fiir das Amt nicht mehr erfiillt,
2.der Heimfiirsprecher gegen seine Amtspflichten verstoft,
3.der Heimfiirsprecher sein Amt niederlegt oder
4.ein Heimbeirat gebildet worden ist.
2.Die zustindige Behorde kann die Bestellung autheben, wenn eine gedeihliche Zusammen-
arbeit zwischen dem Heimfiirsprecher und den Heimbewohnern nicht mehr moglich ist.
3.§ 25 Abs. 4 gilt entsprechend.
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§ 27 Beendigung der Titigkeit
Die Tétigkeit des Heimflirsprechers endet mit

1.Ablauf seiner Amtszeit,
2.Aufhebung seiner Bestellung durch die zustéindige Behorde nach § 26.

§ 28 Stellung und Amtsfithrung des Heimfiirsprechers

1.Fiir die Stellung und Amtsfithrung des Heimfiirsprechers gelten die §§ 20, 21 Abs. 2 sowie
§§ 23 und 24 entsprechend.

2.Der Heimtréger hat den Heimfiirsprecher bei der Erfiillung seiner Aufgaben zu unterstiitzen.
3.Die durch die Tétigkeit des Heimfiirsprechers entstehenden erforderlichen Kosten werden
von dem Triager des Heims {ibernommen.

4.Der Heimtrager hat dem Heimfiirsprecher zur Ausiibung seines Amtes Zutritt zum Heim zu
gewihren und ihm zu ermoglichen, sich mit den Bewohnern in Verbindung zu setzen.

Zweiter Teil

Mitwirkung des Heimbeirates und des Heimfiirsprechers

§ 29 Aufgaben des Heimbeirates
Der Heimbeirat hat folgende Aufgaben:

1.Mallnahmen des Heimbetriebes, die den Bewohnern des Heims dienen, bei dem Leiter oder
dem Trager des Heims zu beantragen,

2.Anregungen und Beschwerden von Bewohnern entgegenzunehmen und erforderlichenfalls
durch Verhandlungen mit dem Leiter oder in besonderen Féllen mit dem Tréager auf ihre Erle-
digung hinzuwirken,

3.die Eingliederung der Bewohner in dem Heim zu fordern,

4.bei Entscheidungen in Angelegenheiten nach den §§ 30, 31 mitzuwirken,

5.vor Ablauf der Amtszeit einen Wahlausschuf3 zu bestellen (§ 6),

6.den Bewohnern einen Tatigkeitsbericht zu erstatten (§ 20).

§ 30 Mitwirkung bei Entscheidungen

Der Heimbeirat wirkt bei Entscheidungen des Leiters oder des Trégers in folgenden Angele-
genheiten mit:

1. Aufstellung oder Anderung der Mustervertriige fiir Bewohner und der Heimordnung,
2.MaBnahmen zur Verhiitung von Unfillen,

3.Anderung der Heimkostensiitze,

4.Planung oder Durchfithrung von Veranstaltungen,

5.Freizeitgestaltung,

6.Unterkunft, Betreuung und Verpflegung,

7.Erweiterung, Einschrinkung oder Einstellung des Heimbetriebes,
8.Zusammenschlufl mit einem anderen Heim,

9.Anderung der Art und des Zweckes des Heims oder seiner Teile,

10.umfassende bauliche Verdnderungen oder Instandsetzungen des Heims.
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§ 31 Mitwirkung bei Leistung von Finanzierungsbeitrigen

1.Wenn im Zusammenhang mit der Unterbringung eines Bewohners in dem Heim von ihm
oder von Dritten zu seinen Gunsten Finanzierungsbeitrdge an den Trager geleistet worden
sind, wirkt der Heimbeirat auch bei der Aufstellung der Haushalts- oder Wirtschaftsplédne mit.
Dem Heimbeirat sind zu diesem Zweck die erforderlichen Informationen zu geben. Der Tré-
ger hat insbesondere anhand der in Satz 1 genannten Pline {iber die wirtschaftliche Lage des
Heims schriftlich zu berichten. Der Heimbeirat kann hierbei auch Auskiinfte tiber die Vermo-
gens- und Ertragslage des Heims und, sofern vom Tréger ein Jahresabschluf3 aufgestellt wor-
den ist, Einsicht in den Jahresabschluf} verlangen.

2.Finanzierungsbeitridge im Sinne des Absatzes 1 sind alle Leistungen, die iiber das fiir die
Unterbringung vereinbarte laufende Entgelt hinaus zum Bau, zum Erwerb, zur Instandset-
zung, zur Ausstattung oder zum Betrieb des Heims erbracht worden sind.

3.Die Mitwirkung des Heimbeirates entfillt, wenn alle Anspriiche, die gegeniiber dem Trager
durch die Leistung von Finanzierungsbeitragen begriindet worden sind, durch Verrechnung,
Riickzahlung oder in sonstiger Weise erloschen sind.

§ 32 Form und Durchfiihrung der Mitwirkung des Heimbeirates

1.Die Mitwirkung des Heimbeirates soll von dem Bemiihen um gegenseitiges Vertrauen und
Verstindnis zwischen Bewohnern, Leiter und Tréger des Heims bestimmt sein.

2.Zur Erfiillung seiner Aufgaben ist der Heimbeirat durch den Leiter oder durch den Trager
des Heims ausreichend und rechtzeitig zu informieren und nach Moglichkeit auch fachlich zu
beraten.

3.Entscheidungen in Angelegenheiten nach den §§ 30, 31 hat der Leiter oder der Triger des
Heims mit dem Heimbeirat vor ihrer Durchfiihrung rechtzeitig und mit dem Ziel einer Ver-
stindigung zu erdrtern. Anregungen des Heimbeirates sind in die Uberlegungen bei der Vor-
bereitung der Entscheidungen einzubeziehen.

4.Antrdage oder Beschwerden des Heimbeirates sind vom Leiter oder vom Tréger des Heims
in angemessener Frist zu bescheiden.

§ 33 Mitwirkung des Heimfiirsprechers

Die §§ 29 bis 32 gelten fiir die Mitwirkung des Heimflirsprechers entsprechend.

Dritter Teil

Ordnungswidrigkeiten und Schluflvorschriften

§ 34 Ordnungswidrigkeiten

Ordnungswidrig im Sinne des § 17 Abs. 2 Nr.1 des Heimgesetzes handelt, wer vorsitzlich
oder fahrldssig

1.entgegen § 6 Abs. 2 einen Wahlausschuf3 nicht bestellt oder entgegen § 8 die fiir die Vorbe-
reitung oder Durchfiihrung der Wahl erforderliche personelle oder sidchliche Unterstiitzung
nicht gewihrt,

2.entgegen § 9 Abs. 1 die Wahl des Heimbeirates behindert oder beeinflufit,

3.entgegen § 11 Abs. 1 Satz 1 oder Abs. 2 eine Mitteilung unterlaft,
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4.entgegen § 23, auch in Verbindung mit § 28 Abs. 1, ein Mitglied des Heimbeirates oder den
Heimfiirsprecher bei der Erfiillung seiner Aufgaben behindert oder wegen seiner Téatigkeit
benachteiligt oder begiinstigt,

5.entgegen § 32 Abs. 3 Satz 1 Entscheidungen vor ihrer Durchfithrung nicht rechtzeitig eror-
tert.

§35

(Inkrafttreten)

10



