MINT-Labs Stellenausschreibung Bulrokraft
Regensburg e.V.

Stellenausschreibung des MINT-Labs Regensburg e.V.

Um Kinder und Jugendliche fir MINT-Themen zu begeistern, haben sich 14 Partner zum Verein MINT-
Labs Regensburg e.V. zusammengeschlossen. |hr Ziel ist, mit den MINT-Labs einen Ort zu schaffen
und zu betreiben, wo junge Leute ein einladendes, modernes Umfeld vorfinden, das ihre Neugierde fir
MINT-Themen weckt. Aus mehreren Laboren und Werkstatten entsteht auf dem TechCampus in
Regensburg eine Kombination aus Schuilerlabor und Schuilerforschungszentrum mit einem breit-
gefacherten Angebot an Kursen, praxisnahem Arbeiten und individuellen Forschungsmaglichkeiten.

In den MINT-Labs Regensburg e.V. ist zum 15.01.2021 eine Stelle als Burokraft (m/w/d) in Vollzeit
(40,1 Stunden pro Woche) fur zunachst zwei Jahre wegen Neueinstellung zu besetzen. Die Vergitung
erfolgt analog zu TV-L Entgeltgruppe 6.

lhre Aufgaben:

¢ Koordination des Buchungs- und Verwaltungsablaufes der Kurse und Veranstaltungen

e Korrespondenz fir den Verein nach innen und auf3en

e Mitarbeit beim Aufbau der Organisation und Mitgestaltung der internen Ablaufe der MINT-Labs

e Arbeiten am Empfang der MINT-Labs, Besucherverwaltung (Anmeldung, Info)

e Mithilfe bei einzelnen Veranstaltungen (z.B. Namensschilder und Getranke ausgeben, bestuhlen)
e Verteilen von Marketingmaterial

Unsere Winsche an Sie

e Sicherer Umgang mit Office-Programmen und E-Mail, Bereitschaft, sich in ein Content-Manage-
ment-System einzuarbeiten und die Homepage mit Buchungssystem zu pflegen

Interesse an der Arbeit fir Kinder und Jugendliche

Engagement und Freude an der Mitarbeit in unserem jungen Team

ein hohes Mal3 an Eigenverantwortung und Selbstandigkeit

Bereitschaft zur flexiblen, einvernehmlichen Arbeitszeitgestaltung, um gegebenenfalls bei Abend-
veranstaltungen zu unterstiitzen

Wir bieten lhnen:

e Ein spannendes Umfeld an einem sehr attraktiven Standort (Neubau RUBINA auf dem TechCam-
pus)

e eineinteressante und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kollegialen und modernen Umfeld bei
flachen Hierarchien

e Tatigkeiten im direkten Umfeld von Hochschulen, Schulen, Kommunen, Vereinen und Firmen in
der Region Regensburg

Ruckfragen bitte ausschlieRlich via E-Mail an Dr. Fabian Queck. Bewerbungsunterlagen bitte aus-
schlieB3lich als PDF via E-Mail bis zum 15. November 2020 an Dr. Fabian Queck:
info@mint-labs-regensburg.de

Der MINT-Labs Regensburg e.V. setzt sich besonders fiur die Vereinbarkeit von Familie und Beruf ein.
Bei im Wesentlichen gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bevor-
zugt eingestellt. Bitte weisen Sie auf eine vorliegende Schwerbehinderung ggf. bereits in der Bewerbung
hin. Bitte beachten Sie, dass wir Kosten, die bei einem etwaigen Vorstellungsgesprach fir Sie anfallen
sollten, nicht ibernehmen kénnen.

Seite 1 von 2



MINT-Labs
Regensburg e.V.

Stellenausschreibung Burokraft

Datenschutzerklarung

Verantwortliche Stelle fur Datenschutz

MINT-Labs Regensburg e.V.

c/o Stadt Regensburg

Amt fir Wirtschaft und Wissenschaft
D.-Martin-Luther-StralRe 3

93047 Regensburg

Geschéftsfuhrung Dr. F. Queck
info@mint-labs-regensburg.de

Wir nehmen Datenschutz ernst

Der Schutz Ihrer personenbezogenen Daten
ist uns ein besonders wichtiges Anliegen. Da-
her behandeln wir lhre persdnlichen Angaben
stets vertraulich und im Einklang mit den Da-
tenschutzbestimmungen, insbhesondere der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und
dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG-neu).
Sofern Sie uns Daten per E-Mail senden, wer-
den diese Daten im Zuge der Datensicherung
auf unseren Servern gespeichert. |hre Daten
werden von uns ausschlie3lich zur Bearbei-
tung lhres Anliegens verwendet. Ihre Daten
werden streng vertraulich behandelt. Eine Wel-
tergabe an Dritte erfolgt nicht. Nach Ablauf des
Ausschreibungsverfahrens werden lhre Daten
geldscht.
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