
Informationen zur ASV-Einführung – BS III 

Willkommen beim neuen Schulverwaltungsprogramm

ASV = Amtliche Schulverwaltung

ASD = Amtliche Schuldaten

--------------------------------------------------------------------

Meldet euch bitte über Citrix im Verwaltungsnetz an!

Bestätigt dazu evtl. angebotene Downloads.
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Agenda

1. Programmaufruf, Bedienung

2. Schüler- und Betriebedaten

3. Datenpflege

4. Berichtemodul: Klassenlisten u.a.

5. Dies und Das, Fragen



Informationen zur ASV-Einführung – BS III 

Du brauchst zwei sichere Passwörter:

Ein sicheres und ein supersicheres!

Windows-Login ASV-Login

WebUntis Notenverwaltung
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Sichere Passwörter:

Beispiel: WigdWsw ,mik+2Mw

Wenn ich gegen den Wind segeln will

,muss ich kreuzen und zwei Mal wenden

Jede Anwendung ein eigenes PW:

PW&(Kopierer)Nummer

zwei erste Ziffern einer Nummer#PW#zwei letzte Ziffern 

einer Nummer

erster Teil PW/ Nummer/ letzter Teil PW
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Programmaufruf, Einloggen, 

Startbildschirm mit Modulen

Citrix: ASV  Login-Fenster

Benutzerkennung: WiRo (Gross/Kleinschreibung!)

Start-Passwort: !TT.MM.JJJJ! Jetzt ÄNDERN
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Grundaufbau der Bildschirmmasken



Informationen zur ASV-Einführung – BS III 

Bedienung

Navigator:
Kopfbereich

Arbeitsbereich
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Modulfenster: Start

Titelleiste Menüleiste

Symbolleiste

Statusleiste

Modulreiter, Werkzeugleiste

Navigator:

- Schule

- Filter

- Tabelle

Kopfbereich

Arbeitsbereich

nur aktuelle = bis zum aktuellen Datum bereits

eingetreten und nicht ausgetreten

Detailsuche

Filter

Einstellungen

der Ansicht

Schnellsuche



Informationen zur ASV-Einführung – BS III 

Detailsuche
alle = auch mit Austritt

nur aktuelle = ohne Austritt

Filter

Einstellungen

Organisiere jetzt 

die Ansicht im 

Navigator so, 

dass sie wie am 

Beamer aussieht.
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Tipps und Tricks

Einloggen  Cursor mit der Maus im Eingabefeld 

Programm verliert Focus  Modulwechsel

Navigator verschwunden  rechten Rand aufschieben

Aushängen          Einhängen zum parallelen 

Arbeiten in zwei Modulen

Filter- und Sucheinstellungen bleiben aktiv!
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Einfache Schülersuche:

1. Suche einen deiner Schüler über die Schnellsuche.

2. Finde die Gesamtzahl der SuS einer Klasse.

3. Suche mit der Schnellsuche alle SuS mit Bekenntnis „rk“

a) in einer Klasse b) in allen Klassen 

(Tipp um alle Klassen zu markieren: Strg+A)

4. Filtere alle SuS nach Geschlecht oder Umschülern.

5. Für Profis:

Rufe einen großen Ausbildungsbetrieb auf – Wie lautet die 

Telefonnr., gibt es eine/n Ansprechpartner/-in?

6. Suche einen großen Ausbildungsbetrieb – laß dir davon alle 

SuS anzeigen.
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Datenpflege:

Grundsatz: Einheit von Schülerakte und ASV-Akte

Zugang und Datenschutz 

Verantwortung 

& Umsetzung: Klassenleitung

Unterstützung: Sekretariat

Backoffice

& Service: Mitarbeiter in der Schulleitung

Controlling: Abteilungsleitung, Schulleitung
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Werkzeugleiste 1: Anzeige- und Bearbeitungsmodus

Du siehst alle SuS, die du unterrichtest

Du kannst alle SuS bearbeiten, bei denen du KL bist
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Werkzeugleiste 2: Berichte, Historie, Betrieb, KL, ….

Absprung zu Berichten,

nicht für Klassenlisten geeignet

Wer hat was geändert, 

Alte Inhalte nachsehen

Prüfung: Welche Daten fehlen

oder sind nicht plausibel?
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Bsp. 1: ASV  Apfel; ASD   Apfel-Birne

Bsp. 2: Apfel Anton  Prüfung 

Bsp. 3: Apfel-Anton  Geburtsort Ungarn
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https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/geburtsort_geburtsland?s[]=%2Ageburtsort%2A
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Datenpflege:
Klassenleitung Sekretariat

# Grunddaten

z.B. Namenskorrektur, Vornamen   

ergänzen, Geburtsdatum, -ort 

(https://www.asv.bayern.de/doku/ber

s/zeugnisse/geburtsort_geburtsland)

# Aufnahme und Datenimport

Ergänzung der Importdaten

# Grunddaten

offizielle Namensänderungen

(Heirat, Scheidung, …)

# Klassenwechsel (ab 12.09.22)

nur A  B in Absprache mit AL

# Klassenwechsel

über Berufe und Jg.-stufen hinweg

# Anschriften # Betriebswechsel

# Kommunikation, v.a. E-Mail # Berufswechsel

# Ausbildung # Gastschulverhältnisse

# Eintritt # Umschulungsverhältnisse

# Vorbildung # Austritte ( einer oder alle)
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Berichtswesen

Grundsatz: 

1. Bericht auswählen

2. Anwenden oder wählen

3. Selektion der Datensätze (Shift+A, Strg+A)

(Achtung: Alte Selektion ggf. voreingestellt)

4. Anwenden  Druck (Tipp: Print to PDF)

Grundidee Geschlechtsneutralität:

Statt: Schüler /Schülerin, Frau/ Herr 

Jetzt: Vorname und Nachname, 

Schulleitung, Klassenleitung



Informationen zur ASV-Einführung – BS III 

Auswählen

1. Auswählen

2.Anwenden

Favoritengruppen

unverändert lassen

oder gewählt
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Datenbereich:

mit Strg-Taste auch mehrere

gleichzeitig wählen

Favoritengruppe

Filter

Schnellsuche

Berichte
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Aufgabe zu Berichten

1. Suche für (d)eine Klasse den Bericht

„Klassentagebuch BS3“ 

und zeige den Bericht am Bildschirm an.

2. Rufe alternativ den Bericht

„Klassenliste allgemein“ auf.

(Kein Favorit  Schnellsuche)

Favoriten werden zentral gepflegt,

keine individuellen Einstellungen möglich!

Keine Änderungen vornehmen!
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Viel Erfolg mit der ASV !




